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1. GIRIS

Bu yazim kilavuzunda, Selguk Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi’ne bagli Anabilim
Dallarinda hazirlanan Bitirme Tezleri ile donem projelerinin bilimsel standartlara uygun
olarak yaziminda uyulmasi gereken yazim ilkeleri kisa ve 6zlii olarak sunulmustur. Ciltlenmis

tez kitap¢igi teslim edilmeden once, tez yazim kilavuzu dikkate alinarak hazirlanmahdir.

2. GENEL BiCiM VE YAZIM PLANI

2.1. Yazim Dili
Bitirme Tezinin yazim dili Tiirk¢e olmalidir. Kolay anlagilir ve sade bir Tiirkge ile

Tiirk Dil Kurumu dil bilgisi ve imla kurallarina uygun olarak yazilmalidir.

2.2. Kullanilacak Kagidin Ozelligi, Kenar Bosluklari
Yazimda kullanilacak kagitlar, A4 standardinda ve birinci hamur 80 gr beyaz kagit
olmahdir. Yazi, kadgidin tek yiiziine yazilmalidir. Sol kenarinda 4 cm, alt, iist ve sag

kenarlarinda ise 2.5 cm bosluk birakilmalidir.

2.3. Yaz1 Ozelligi

Bitirme Tezinin metin boliimiinde, sekil ve ¢izelgeler harig, yazi tipi Times New Roman
ve biiylikliigii 12 punto olmalidir. Ancak, ¢izelgelerde ya da formiillerde karsilagilan zorunlu
hallerde yaz1 karakteri sekiz (8) puntoya kadar diisiiriilebilir. Metin i¢inde noktalama

isaretlerinden sonra bir karakterlik bosluk verilmelidir.

2.4. Satir Araliklar ve Diizeni

Bitirme Tezinin ana metni 1,5 aralikla yazilmahidir. Sekil alt yazilar, tablo
aciklamalari, alintilar, dipnotlar ve kaynak dizininde satirlar arasinda 1 tam aralik
kullanilmalidir. Paragraflarda 1 cm’lik girinti (Tab tusu kadar) kullanilmalidir. Paragraflar

arasinda bosluk birakilmamalidir.



Boliim bagliklari, igindekiler kismiyla uygun olarak numaralandirilip sola dayali, 12
punto ve koyu olarak yazilmalidir. Sayfa basina gelen birinci derece bolim basliklar: harig

tiim basliklardan 6nce ve sonra bir satir (1.5 satir aralikll) bosluk birakilmalidir.

I¢ kapak sayfasindaki yazilar 1.5 satir araligi kullanilarak, 12 punto, ortali ve biiyiik

harfle yazilmaldir.

Sekil ve ¢izelgelerin agiklamasi yazilirken 1.0 satir arali§i ve 10 punto kullanilmalidir.
Cizelge aciklamasi (baslik) ve c¢izelge iki yana yasla komutu kullanilarak 10 punto
yazilmalidir. Seklin alt kenar ile sekil aciklamasi arasinda bir satir (1.0 satir aralikli) bosluk
birakilmahidir. Sekilden Once, sekil agiklamasindan sonra, ¢izelge acgiklamasindan once ve
cizelgeden sonra bir satir (1.5 satir aralikli) bosluk birakilmahidir. Cizelge dipnotlari,
cizelgenin hemen altinda 1.0 satir araliginda, 8 veya 10 punto ile yazilmalidir. igindekiler
basligi, tiimiiyle biiyilk harflerle sayfa {istlinde 12 punto, koyu ve ortali bir sekilde
yazilmalidir. Sayfanin tamami 1.0 satir aralikli yazilmali, her bir boliim arasinda bir satir (1.0

satir aralikll) bosluk birakilmalidir.

Kaynak listesinin yaziminda 10 punto ve 1.0 satir arali§1 kullanilmali, bir kaynaktan

digerine gecerken bir satir (1.0 satir aralikll) bosluk birakilmalidir.

2.5. Boliim ve Alt Boliim Bashklar:

Birinci derecede boliim basliklari sayfa basmna ve biiyiik harf ile yazilmalidir. kinci
derecede alt boliim basliklarinda her kelimenin ilk harfi biiyiik harfle yazilmalidir. Ugiincii ve
daha ileri derecede alt boliim basliklarinda ilk kelimenin ilk harfi diginda tiim kelimeler kiigiik
harfle yazilmalidir. ikinci ve iigiincii derece basliklarda ve, veya, ile gibi baglaglar kiiciik

harfle yazilmalidir. Her dereceden boliim basliklart koyu (Bold) olarak yazilmalidir

2.6. Sayfalarin Numaralanmasi

Sayfa numaralar1 sayfa altinda sag kenar hizasina yazilmalidir. igindekiler, simgeler ve
kisaltmalar dizini gibi Seminer/Dénem projesi 6n sayfalar kii¢lik harf Roma rakamlart ile (i,
i, i, iv, v..), giris bolimi ile baslayan ana metin ise 1, 2, 3, 4, 5... seklinde

numaralandirilmalidir.



2.7. Bitirme Tezinin icinde Kaynak Gosterme
Bitirme Tezinin igerisinde atifta bulunulan her kaynak alfabetik siraya konulmusg
“Kaynaklar” dizininde mutlaka yer almalidir. Bitirme Tezinin igerisinde bir kaynaga, yazar

soyad1 ve kaynak tarihi belirtilerek atifta bulunulmalidir.

Sekil, cizelge, resim ve benzeri anlatim araglar1 bir kaynaktan alinmis ise, sekil alt

yazisi veya ¢izelge iist yazisi gibi agiklamalar icinde mutlaka kaynak belirtilmelidir.

Metin i¢inde iki yazarli bir kaynaga atifta bulunulurken, ikisinin de soyadi

yazilmalidir. Ornegin, (Demir ve Aydin 2007) gibi.

Kaynak ikiden ¢ok yazarli ise, ilkinin soyadi yazilmali, diger yazarlar “ve ark”

kisaltmast ile belirtilmelidir. Ornegin, (Y1lmaz ve ark 2006) gibi.

Metin i¢inde, birkac kaynaga birden atifta bulunuluyor ise bu kaynaklar tarih sirasina
gore dizilmis olmali, ayn tarihli atiflarda alfabetik sira dikkate alinmali ve kaynaklar arasi
virgiil ile ayrilmalidir. Ornegin (Akcay ve ark 1996, Aslan 1996, Young 1999, Cetin ve ark
2005) gibi.

Atifta bulunulan ¢aligma ciimle basinda ya da climle i¢inde ise sadece yayin yili
parantez icine alinarak yazilmahdir. Ornegin [Aslan ve ark (2008)’nin bulgularma uyumlu

olarak....... ] gibi.

Bitirme Tezinin metni i¢inde aymi yazar veya yazarlar grubunun ayni yilda
yayimlanmis birka¢ kaynagina atifta bulunuluyor ise, kaynaklar dizinindeki siralamada kaynak
tarihine bitisik olarak a, b, .... seklinde harfler konulmali ve bu isaretlerle birlikte atifta

bulunulmalidir. Ornegin (Yildiz ve ark 2007a, 2007b) gibi.

Calismada yapilan hesaplama ve analiz islemleri 6zgiin bir bilgisayar yazilimi ile
gerceklestirilmis ise, bu yazilima da tipki bir kitap veya makale gibi Bitirme Tezinin metni
icinde atifta bulunularak kaynak dizininde gosterilmelidir. Yazar1 belli degil ise, telif hakkina

sahip kurum veya kurulusun adi yazilabilir. Ornegin (Minitab 1994) gibi.

Internet veya dijital kaynaklari metin i¢inde yazar (veya kurulug) adi ve tarih verilerek

atifta bulunulmali ve kaynak dizininde yer verilmelidir.



2.8. Simgeler, Kisaltmalar ve Sayilar
Simgeler ve kisaltmalar dizini “Simgeler ve Kisaltmalar” baglig altinda alfabetik siraya
gore hazirlanmalidir. Dizin basligl, metin blogu {ist sinirindan 2 aralik bos birakildiktan sonra,

ortalanarak yazilmalidir.

3. SEKIL VE CiZELGELER

Sekil ve cizelgeler Bitirme Tezinin metni i¢inde ilk deginildikleri sayfa veya hemen
sonrasindaki sayfada “iki yana yasla” butonu kullanilarak yerlestirilmelidir. iki veya daha
cok, kiiciik sekil veya cizelge ayni sayfada sunulabilir. Bunlar birbiri ile yakindan ilgili ise "a,

b, c, ..."seklinde simgelenerek hepsine tek bir sekil veya ¢izelge numarasi verilebilir.

3.1. Sekil ve Cizelgelerin Numaralanmasi
Biitiin sekil ve cizelgelerin kendine ait bir numarasi olmalidir. Cizelge/sekil
numarasindaki ilk rakam boliim numarasi, ikinci rakam ise ¢izelge veya seklin o bdlim

icindeki sira numarasidir. Ornegin,

Birinci boliimiin sekil ve ¢izelgeleri:
Sekil 1.1. Sekil agiklamasi Sekil 1.2. Sekil agiklamast .....
Cizelge 1.1. Cizelge agiklamasi Cizelge 1.2. Cizelge agiklamasi ....

3.2. Sekil ve Cizelge Aciklamasi

Cizelge agiklamalar1 ¢izelgenin iistiine, sekil agiklamalari ise seklin altina yazilmalidir.
Aciklamalarin yaziminda satir arali§i 1 tam aralik olmalidir. Harf biiyiikliigli ana metin
puntosundan kiigiik secilmelidir. Sekil ve ¢izelge agiklamalart miimkiin oldugu kadar kisa, 6z
ve agiklayict olmalidir. Sekil ve ¢izelge agiklamalarinda ilk kelimenin ilk harfi biiyiikk olmali
diger harfler ise kiiclik yazilmalidir. Satir sonuna nokta konmamalidir. Cizelge dipnotlari,

cizelgenin hemen altinda yer almalidir.

4. BITIRME TEZININ KAPAGI VE OZEL SAYFALAR

Bitirme Tezinin kapagi ve 0zel sayfalarin hazirlanmasi asagida belirtilen sekilde

olmalidir.



4.1. D1s ve I¢ Kapak Sayfalar

D1s kapak, doktora seminerlerinde agik mavi (Turkuaz), tezli yiiksek lisans
seminerlerinde acik yesil, tezsiz yiiksek lisans Donem projesinde ucuk pembe renkli
kartondan olacak sekilde, i¢ kapak ise Bitirme Tezinin yaziminda kullanilan A4 kagit tizerine

hazirlanmalidir.

Kapagin iist kenarindan yaklasik 2,5 cm asagidan baglayarak, {i¢ satir halinde ortalanarak,
10 punto Times New Roman font kullanarak, biiylik harflerle, tek satir araligi ile “T.C.
SELCUK UNIVERSITESI DiS HEKIMLIGI FAKULTESI” yazilmalidir.

Bitirme Tezinin adi, biiylik harflerle, ortalanarak, koyu ve 14 punto ile yazilmalidir.

Bitirme Tezinin adinin bir satira sigmamasi durumunda 1,5 aralikla yazilmalidir.

Kapakta, adaylarin ad1 ve soyadi ile birlikte, Bitirme Tezi oldugu, anabilim dali adi,
danisman unvani ve adi, sehir ve yil bulunmalidir (12 punto Times New Roman). Kapak

sayfalar1 EK-1’deki 6rnege uygun sekilde hazirlanmalidir.

4.2. icindekiler Sayfas

Igindekiler sayfas1 EK-2’deki gibi, tiim 6zel sayfalar, Bitirme Tezinin metninde yer
alan biitiin bolim ve alt boliim bagliklari, kaynaklar ve eklerin verildigi sayfalarin sayfa
numaralarint igermelidir. Bitirme Tezinde kullanilan birinci, ikinci ve {iglincii derece

basliklarmn tamami hicbir degisiklik yapilmaksizin, "i¢indekiler" sayfasinda yer almalidir.

Igindekiler kisminda ana basliklar koyu yazilmalidir. Bu sayfada, her bir bashgmn

hizasina, sadece o basligin yer aldig1 ilk sayfanin numarasi yazilmalidir.

5. BITIRME TEZ METNIi

Bitirme Tezinin, On Sayfalar (i¢ kapak, i¢indekiler, simgeler ve kisaltmalar, sekil ve

cizelgeler sayfalari), Bitirme Tezinin metni ve Kaynaklardan olugmalidir.



Bitirme Tezinin metni “Giris” bdliimiiyle baslar. Bu bdliimde konunun 6nemini
belirten genel bilgiler verildikten sonra, Bitirme Tezinin amact ve 6nemi ¢ok acik ve kisa

olarak yazilmalidir.

Bitirme Tezinin metninde, bilgiler belirli sistematik halinde, gerekirse alt basliklar
kullanarak detaylandirilarak derlenir. Konu ele alinirken miimkiin oldugunca giincel

literatiirlerden yararlanilmaya calisilir.

6. KAYNAKLAR

Kaynak dizini, biiyiik harflerle ve sola dayali olarak “KAYNAKLAR” bashig ile

baslamali, basliktan sonra 1,5 aralik birakilarak dizine gegilmelidir.

Kaynak dizini Bitirme Tezinin ana metninden iki punto kii¢lik harflerle (10 punto), 1
satir aralig1 ile yazilmalidir. Her bir kaynagin baglangict metin blogu sol kenarina dayali,

diger satirlar1 0,75 cm icerden baslatilmalidir.

Kaynaklar boliimii ilk yazarin soyadinin alfabetik sirasina gore siralanmalidir. Biitlin
yazarlarin soyadlarinin ve adlarmin ilk harfi biiytlik harflerle yazilmali ve soyadindan sonra bir
karakter bosluk birakilmalidir. Yazar(lar)in birden fazla adi varsa, adlarin ilk harfi arada

bosluk birakilmaksizin yazilmalidir (6rnegin Demir AK).

Yazar soyadi ve isminin bag harfi aralarina herhangi bir noktalama isareti konulmadan
yazilmali her yazar arasi “virgiil” ile ayrilmalidir. Yazar isimleri yazildiktan sonra son yazarin
adinin sonuna da virgiil konulmalidir. Kaynak dizininin son karakteri nokta igareti olmalidir.
Makale sayfalar tek tipte, baslangic ve bitim sayfalar1 belirtilerek yazilmalidir (25, 110-9.
gibi). Kaynaklarda dergi isimleri Index Medicus'a uygun olarak kisaltilmalidir. Index

Medicus’da kisaltmasi olmayan dergiler kisaltilmadan yazilmalidir.

Bitirme Tezinin i¢inde bir baska kaynaktan aynen alinti yapma zorlulugu varsa, bu
alint1 ayirag i¢inde yazilmalidir (“............... ). Alintinin sonunda parantez i¢inde alintinin yer
aldig1 kaynagin adi, sayfa numarasi ve tarihi yazilmalidir. Alintilar yazarin kendi ctimleleri ile

ifade edilmis ise ayiraca gerek yoktur, yukaridaki standart bigimde yazilabilir.

Kaynaklar asagidaki 6rneklerdeki sekilde yazilmalidir.
(Yazarin soyadi) (Adinm ilk harfi), (Ikinci yazarm soyadi) (adinm ilk harfi), (..)

(..),Yaymlandig1 y1l. Makalenin adi1 (ilk harf biiyiik sonrakiler kiigiik harfle baslar). Dergi ad1
8



kisaltmasi, cilt, ilk sayfa-son sayfa seklinde yazilir. Uluslararasi kisaltmasi olmayan dergilerin
tam adi1 yazilmalidir. Makalenin sayfa numaralar1 yazilirken 6rneklerde oldugu gibi son sayfa

kisaltilarak yazilmalidir.

Ornek:

Tomita Y, Miyake N, Yamanaka S, 2008. Lipids in human parotid saliva with regard to caries experience. J Oleo
Sei, 57, 115-21.

Staufenbiel R, Ahmed MM, Baumgartner W, Gelfert CC, 2007. The use biochemical and hepatic parameters to
predict treatment outcome of dairy cows suffering from displacement of the abomasum. Dtsch Tierarztl
Wochenschr,114, 225-30.

Diger Kaynaklar

Gazete makalelerinin kaynak olarak gosterilmesi durumunda, Gazete adi,

yayimlandigi giin, ay, yil, makale (haber) adi, sayfa numarasi. seklinde yazilmalidir.

Ornek:

Resmi Gazete, 17.06.2005. 24848 sayih “Sigir Cinsi Hayvanlarin Tanimlanmasi Tescili ve Izlenmesi
Yonetmeliginde Degisiklik Yapilmasina Dair Yonetmelik”. p. 32.

Yayinlanmis tezlerin kaynak gosterilmesi kitap formatinda yapilmalidir, yayimevi
yerine tezin yapildigr iiniversite ve tezin niteligi (Yiiksek Lisans Tezi, Doktora tezi.. vb)

belirtilmelidir.

Ornek:

Akin C, 2014. Farkli marjinal bitim tiplerinin seramik kronlarin kenar sizintisina etkisi. Doktora Tezi,
Selguk Universitesi Saglik Bilimleri Enstitiisii, Konya.

Elektronik ortamda dergi yazisi kullanilmasi halinde makale yazim formatina uygun

olarak yazilmali ve ulagim adresi ile birlikte ulagim tarihi asagidaki gibi eklenmelidir.
Ornek:

Schalén C, 2002. European surveillance of severe group A streptococcal disease. Euro Surveill, 6 p. Erisim
tarihi, 04 Haziran 2007. Erisim adresi, http://www.eurosurveillance.org/ew/2002/020829.asp

Eger yazar1 belli olmayan bir web sayfasi kullaniliyorsa sayfanin tam adresi kaynak

olarak yazilmalidir.



Ornek:

Public Health Laboratory Service, 2002. Enhanced surveillance of invasive group A streptococcal infections.
Commun Dis Rep CDR Wkly, 12:news, Erisim tarihi 04 Haziran 2007. Erisim adresi,
http://www.hpa.org.uk/cdr/archives/2002/cdr5102.pdf

Elektronik ortamda monograflar asagidaki 6rnege uygun olarak hazirlanmalidir.
CDI, Clinical Dermatology illustrated [monograph on CD-ROM]. Reeves JRT, Maibach H, CMEA Multimedia
Group, producers. 2nd ed. Version 2.0. San Diego, CMEA, 1995.

Kongre bildiri 6zetleri:

(Yazarin soyadi) (Adinm ilk harfi), (Ikinci yazarin soyadi) (adinm ilk harfi),(..), (..).
Bildirinin ad1 (ilk harf biiyiik sonrakiler kiigiik harfle baslar). Kongre/Sempozyum kitap adi,
Sayfa, Tarih, Yeri.

Ornek:

Izu M, Miyake T, Kambara M. The new imaging system for analyzing gingival tissue. IADR 82nd General
Session, Abstract Book: p. 95, 11 March 2004 LalJolla, CA, USA.

Kitaplar
Tek yazarli ise: Yazarin soyadi ve ilk isim(ler)inin bas harfleri, basim tarihi yil olarak.
Kitap adi, Kaginct baski oldugu, Basim yeri, Yayimevi, Sayfa numaralar (Tiirk¢e s. 1-5,

Ingilizce p. 1-5 seklinde yazilmalidir).

Ornek:
Krauss G, 2005. Biochemistry of signal transduction and regulation. Fourth ed. Weinheim, Wiley-VCH,
p. 119-44.

Kitaptan béliim: Ilgili boliimiin yazarlari, basim tarihi yil olarak, ilgili boliimiin konu
bashigi, In: Kitap adi, Kitap Editorlerinin Ad(lar)i, Kac¢incit baski oldugu, Basim yeri,

Yayinevi, Sayfa numaralari.

Ornek:

Phillips SJ, Whisnant JP, 2005. Hypertension and stroke. In:Hypertension: pathophysiology, diagnosis and
management. Eds: Laragh JH, Brenner BM, 4th ed. New York: Raven Press, p. 465-78.

Derleme kitaplar i¢in:

Ilgili boliimiin yazarlari, basim tarihi yil olarak, ilgili boliimiin konu bashig1, In: Kitap
adi, Kitap Editorlerinin soyadi ve ilk adlarinin bag harfleri, Kaginci baski oldugu, Basim yeri,

Yayinevi, Sayfa numaralari.
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Ornek:

Elevitch FR, Hicks GP, 1987. Microprocessors and computers in the clinical laboratory, In: Fundamental of
Clinical Chemistry, Ed: Tietz NW, third edition, Philadelphia, W.B.Saunders, p. 254-65.

Yazar bir kurulussa:
Kurulus adi, basim yili. Kitap adi, Basim yeri, sayfa no

Ornek:

The Cardiac Society of Australia and New Zealand, 1996. Clinical Exercise Testing: Safety and performance
guidelines. Medl Aust,p. 164-228.

Yazar belirtilmemigse: Makale Adi (editorial), basim yili. Dergi veya kitap adi, sayfa
no.

Ornek:

Cancer in South Africa (editorial), 1994. S Afr Med, p. 84-115.
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EK- 1. Bitirme Tez kapag1 6rnegi

T.C
SELCUK l"n\{iVERsiTEsi
DiS HEKIMLIGI FAKULTESI

BiTIRME TEZININ BASLIGI

Ogrencilerin Adi SOYADI
(:)grencilerin Ad1 SOYADI
Ogrencilerin Adi SOYADI

.................... ANABILIiM DALI

Danisman

Unvam Adi1 SOYADI
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